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网上签约



网上签约流程

学生端发起签约流程图 单位端发起签约流程图

网上签约分为学生端发起和单位端发起两种，任选其中一种方式即可。

提示：就业协议书直接使用A4纸打印即可



网上签约

特别提示：

       毕业生与用人单位双方完成网上签约信息确认后，即表明双方协议

达成， 生成正式的签约文本。

       毕业生无论是否打印就业协议书都无法再与其他单位进行签约。如

需变更用人单位，须按照违约流程办理解约手续。学校仅作为见证方，

负责确认相关就业信息，即使学校还未盖章，该协议也视为有效协议。



就业协议书



       就业协议书全称为《全国普通高等学校毕业生就业协议书》，

即三方协议，是明确毕业生、用人单位和学校在毕业生就业过程

中权利和义务的法律文书。毕业生与用人单位达成就业意向后在

网上签署就业协议并打印就业协议书文本一式四份，学校、用人

单位、学院和毕业生各持一份。学校据此制定毕业生派遣方案。

就业协议书
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02 04

用人单位或学生进行
网上签约，学院网上审核

登录就业系统完成毕业生资格
审查及毕业生推荐表填写

就业协议书签约流程

打印就业协议书

学院审核学生网上签约信息填写，
整理学生上交协议书，一份自留
备案，一份统一交到就业中心

学校、用人单位、学院盖章后，
单位留一份，学生留一份，将
剩余两份上交学院



就业协议书解约流程

       毕业生应诚信签约守约，不得随意违约。毕业前，确因

特殊情况需要违约的，应该如下流程办理：

       1.原单位出具解约函并加盖公章；

       2.学生持解约函、就业协议书一式四份（未打印协议书则无需提

交）到学院办理；

       3.学院审核，在就业系统进行解约操作。



就业协议书遗失补办流程

        就业协议书遗失补办按照分为以下两种情形

（一）旧版系统协议书遗失

       1.持介绍信到省级日报社挂失

       2.下载《兰州大学毕业生就业协议书遗失补发申请表》并如实填写，

学院审核盖章

       3.持申请表、挂失报纸至学院或就业中心进行公示，公示7天无异议，

到学院领取新的就业协议书

（二）新版系统协议书遗失

      登录系统重新进行协议书打印即可

提示：如就业协议书遗失时已决定与原单位解约，则需原单位出具解约函，

按照“就业协议书解约流程”进行。



毕业派遣



       毕业生派遣是指毕业生落实接收单位，学校为其出具就业

报到证（类似于介绍信），并在其毕业后将其户口档案关系转

入接收单位的就业形式，我们在进行毕业手续需要领取的两证

（户口迁移证仅限户口在学校的学生）。



A.单位接收户档:选择“去就业地报到”，毕业后户档将转入就业单位。

注：一般只有国企、政府机关、事业单位可以直接接收户档。

B.单位不接收户档:选择“回生源地报到”，档案一般转回生源地人力资源与社会保障局。

注：学校根据教育部就业监测系统地址进行派遣，一般生源地去向为市级人社局，区县由其上级市人社局批转。

C.单位通过人事代理形式接收:选择“去代理/托管地报到”，毕业后户档将转入代理/托管单位

注：需要人事代理单位或上级主管部门在就业协议书上签署意见并加盖公章，或出具相关接收函件。

D.出国/出境:必须选择“回生源地报到”，档案一般转回生源地人力资源与社会保障局。

注：不论公派出国还是自行留学，学校不留存档案，依据国家政策进行派遣，即一律派遣回生源地。

E.特殊派遣
a.签订甘肃省属事业单位：此类单位不能依据报到证进行派遣，需将报到证开往回生源地。

b.户口准入限制城市派遣：签约单位在北京、上海、深圳、厦门等对户口准入有限制的城市的非当地生源学生，

需提供该市就业主管部门开具的落户审批函件。若在学校规定时限内未提供，学校将按照政策派遣为其开具回生

源地的报到证。

c.少数民族骨干计划（定向到地区）：此类学生仅限在定向省份就业。

毕业派遣信息情况说明



（一）就业报到证
毕业派遣



       就业报到证全称是《普通高等学校毕业生就业报到证》,是

学生落档落户的凭证，由甘肃省教育厅根据学校上报的就业信息

统一打印。

       报到证一式两联，上联（本科毕业生为蓝色，研究生毕业

生为粉红色），由毕业生本人持有，到报到证台头单位报到时交

给单位。下联为白色，由学校负责装入毕业生本人档案。

就业报到证



就业报到证

本科生报到证样式 研究生报到证样式



就业报到证

特别提示：

      除国内升学毕业生外，其他已签约、人事代理、回原籍、委培、

定向的毕业生都有报到证。

       博士后入站通过网签或按劳动合同登记毕业去向，也签发报到证。

       领取报到证后，毕业生务必按照报到证上的时限或单位要求的时

限到单位报到，办理报到手续和档案、户口等一系列手续。



就业报到证改派流程

       毕业生离校后因各种原因改变就业去向，即派遣单位发生变化需重新办理《报

到证》。

       改派分为以下三种情况：

       （1）离校未就业毕业两年之内落实就业单位；

       （2）毕业一年内变更就业单位；

       （3）毕业两年内其他信息(如婚迁）变更。

       （4）毕业一年内从单位离职不能改派回生源地，需重新找到工作方可办理。

       毕业生离校两年后，不能办理《报到证》改派。

       办理改派资料详见就业中心网站—学生服务—就业报到证

链接：https://job.lzu.edu.cn/html/141/article/2020/5422.html



（二）户口迁移证
毕业派遣



      《户口迁移证》是公民的户口所在地变动时，将户口由原所

在地迁往新落户地的凭证，由学校保卫部到公安机关统一办理。

毕业生持《户口迁移证》到迁往地报到后，应在《户口迁移证》

签发有效期内，及时办理落户。

户口迁移证
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电话：0931-8912161
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兰州大学档案室
本科生档案室：兰州大学城关校区西区学生活动中心305 电话：0931-8912130
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