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一、系统登录



系统登录

登录：

1. 登录兰大就业网，点击兰州大学学生就业管理服务系统-学生登录，密码为邮箱密码。

2.学生用户如果帐号无法登录，请先登录学校邮箱修改一下邮箱密码(可修改成现用的邮箱密码)，再从这里尝

试登录；如仍无法登录，测试兰州大学个人工作台能否登录，不能登录联系网信办处理。

3.联系网络安全与信息化办公室（网信办），联系方式：0931-8914088，mail@lzu.edu.cn

4.绑定“兰大就业”微信号，接收招聘信息以及毕业后查询档案邮寄情况（毕业邮箱停用后唯一查询渠道）

mailto:mail@lzu.edu.cn


二、毕业生生源核对



 生源信息是毕业派遣的必要信息，关系到毕业生档案和户口的

及时准确迁移，需确保生源信息的准确性。

       1.登录兰州大学学生就业管理服务系统；

       2.完成微信公众号“兰大就业”账号绑定，在“兰大就业微信号
-就业平台-我的就业”输入学校统一认证用户名及密码完成绑定；

       3.完成毕业生就业意向调查；

       4.在生源信息核对栏目核对完善信息；

       5.完成生源信息核对才能正常使用全国网签平台进行网签。



毕业生生源信息核对

信息正确 提交确认

核对
修改并提交 学院审核通过 提交确认

信息有误

Tip：重点核对其中的“政治面貌”和“生源地”
定向生、培养方式及委培单位

1.上述信息涉及毕业派遣、档案转寄，务必准确

2.可修改信息包括毕业时间、政治面貌、生源地等信息。



■如何确定：生源地必须确定到市、县、区一级，特别是直辖市，必须到区县一级。

鉴于“生源地”是关系未就业毕业生档案邮寄的的重要派遣依据，且易登记出错。请毕业生一定注意。

■特殊情况的生源地确认：

1.借考：高考时户口所在地为A市，于B市就读并在B市报考，生源地为A市。

2.父母工作调动：高考时户口所在地为A市，升大学报到时将户口迁至位于B市的高校，在大学读书期间，父母因工作调动等原因将户

口迁移到C市，则生源地应为C市。

3.陕西省生源如在就读期间户籍迁转（非集体户），请务必让学生和迁入地以及迁出地人社部门核实档案派遣是否接受，以能接受

档案的地区为生源地。

■名词解释：

A-本科生生源地：本科生的生源地是指高考时的常住户口所在地，一般为在哪个省市（自治区）参加高考，就是哪个省市（自治区）  

的生源。

B-研究生生源地：攻读硕士或博士学位的研究生入学前未间断学业，由大学起连续攻读的（即全日制），其生源地为高考户籍所在 

地；若入学前有过工作经历且已在工作单位落户（非集体户）的，原则上以工作地为生源地。若毕业后不再回原单位工作所在地就业 

的，以本科入学前户籍所在地为生源地。

生源地说明



■重要性

该信息是关系毕业生毕业去向登记、档案邮寄的的重要派遣依据，请务必核实，确保信息准确无误。

■调整：

（1）借考：高考时户口所在地为A市，于B市就读并在B市报考，生源地为A市；

（2）父母工作调动：高考时户口所在地为A市，升大学报到时将户口迁至位于B市的高校，在大学读书期间，父母因工作调动等原因将 

户口迁移到C市，则生源地应为C市。

(3) 陕西省生源如在就读期间户籍迁转（非集体户），请务必让学生和迁入地以及迁出地人社部门核实档案派遣是否接受，以能接受

档案的地区为生源地

■提醒

A-修改流程

   培养方式和委培单位的变更，联系研究生院或教务处在研究生综合管理服务信息系统或教务系统进

行 修改，就业系统同步变更；

B-培养方式务必准确,如有变动及时调整

C-单位名称务必规范，与委培单位公章一致，且为最新名称。

—— 兰州大学； 永靖县委接待办公室——永靖县机关接待中心；例如 兰大 兰州大学管理学院

D-委培单位变更及时调整  

E-变更信息未同步的处理

1.系统延迟需等待24小时后就业系统数据更新，24小时后仍未更新，联系就业中心进行修改；

2.全国毕业去向及网签平台信息均由就业中心手动同步，如有变动请学院及时与就业中心反馈。

培养方式及委培单位



三、毕业生推荐表



作用

应届毕业生求职必需材料

用人单位接受应届毕业生相关人事

手续必备材料

办理北、上、深、厦门等城市的户

籍时所需材料

机关事业单位招考必需材料

大学学习生活的总结

保留学生资料的重要方式重要提示

毕业生在校期间务必完成毕业生推荐

表，离校后无法填写、无法打印（建议

在校期间留存备份）



注意事项：

1. 毕业生推荐表请务必双面打印（即打印在一张纸上）。

2. 毕业生推荐表一般只需盖学院的公章。

3.如需加盖就业中心公章，请在学院审核盖章后前往城关 

校区西区学生活动中心201办公室或榆中校区行政楼B103

办公室盖章。

毕业生推荐表



四、签约及毕业去向 
登记



（一）就业协议书签约



根据教育部办公厅《关于推荐使用全国高校毕业生网上签约平台的

公告》，为落实《国务院办公厅关于进一步做好高校毕业生等青年就业

创业工作的通知》（国办发〔2022〕13号）精神，优化高校毕业生求

职就业服务流程，方便用人单位与毕业生网上签约，教育部已开通全国

高校毕业生毕业去向登记与网上签约平台（以下简称网签平台）。我校

自2022年12月1日起，就业协议书的申请、与用人单位签约或解约、已

签协议信息登记及毕业生就业去向登记，全部使用教育部“全国高校毕

业 生 网 上 签 约 与 毕 业 去 向 登 记 平 台 ” （ 网 址 ：

https://wq.ncss.cn/htgl/sign/index）进行。



首次登陆全国高校毕业生毕业去向登记

与网上签约平台，要核对基本信息是否正确。

若信息无误，则点击“信息确认无误，进入

系统”；若信息有误，需联系学院就业联络

员老师登陆兰大就业创业系统，在生源信息

核对板块修改，修改后学院联系就业中心，

学生于24小时后重新登录即可。



01 03
02 04

就业系统进入毕业去向版块，根
据自身情况选择相对应的就业去
向跳转至全国高校毕业生毕业去
向登记与网上签约平台，按操作
指南填写，提交学院审核

登录就业系统完成毕业生资格 
审查及毕业生推荐表填写

线上、下签约/解约签约流程

学院审核、学校审核后
可打印就业协议书

纸质版协议书如需加盖就业中心公章，
请在学院审核盖章后前往城关 校区西区
学生活动中心201办公室或榆中校区行
政楼B103办公室盖章

全国高校毕业生毕业去
向登记与网上签约平台

操作指南（毕业生）

线上签约：适用于用人单位已经在登记系统注册，可以与单位线上签约的毕业生，当前只能由单位发起。
线下签约：如线下签约成功，毕业生只需要回传单位盖章后的协议书；如若签约失败，可回传单位出具的解约文件或者未签约成功证明，学院审核解约，学生此次签约失
败，可重新在系统签约。



根据自身情况选择相对应的就业去向，然后会自动跳转至

全国高校毕业生毕业去向登记与网上签约平台。



网上签约
（1）应约有效期只是限制毕业生回应时间，与学校（院系）审核时间无关；

（2）毕业生只能与一家用人单位签约，一旦同意签约后，其他单位的签约邀请只能查看，无
法操作；毕业生签约与否不影响其他单位对其发起签约邀请；

（3）用人单位对毕业生发起签约邀请后，在应约有效期内无法向该毕业生再次发起邀请，毕
业生若拒绝签约或应约有效期内未回应，该用人单位可再次对其发起签约邀请。

特别提示：

毕业生与用人单位双方完成网上签约信息确认后，即表明双方协议达成，生成正式的签约文本。

（4）若学校（院系）审核通过，签约完成，毕业生可在线预览、下载电子就业协议书。若学
校（院系）审核不通过，签约失败，如仍需签约，毕业生应根据签约失败原因与用人单位协商
一致，由用人单位重新发起签约邀请，再次进行线上签约流程。



就业协议书遗失补办流程

协议书遗失后，登录系统重新进行协议书打印即可。

提示：如就业协议书遗失时已决定与原单位解约，则需原位

出具解约函，按照“就业协议书解约流程”进行。



（二）已签协议信息登记



01 03
02 04

就业系统进入毕业去向版块，根据
自身情况选择相对应的就业去向跳
转至全国高校毕业生毕业去向登记
与网上签约平台，选择“已签就业
协议登记信息”

登录就业系统完成毕业生资格 
审查及毕业生推荐表填写

已签协议信息登记

登记已与用人单位签订的纸质就业协议
书上的就业信息，上传盖章的纸质就业
协议书图像材料，提交学院审核

 学院审核、学校审核通过后即完成登记

此功能适用于已经与就业单位签订了纸质就业协议书，需登记就业信息的毕业生。 

全国高校毕业生毕业去
向登记与网上签约平台

操作指南（毕业生）



补充登记

（1）毕业生提交后发现补充登记的就业协议信息有误，在学校（院系）审核之前，毕业生点
击“撤回修改”，撤回后重新编辑登记就业信息再提交审核；

（2）毕业生补充登记就业协议信息后，将由学校（院系）进行审核。若审核通过，补充登记
完成；若退回修改，毕业生需根据退回修改原因修改补充登记信息后重新提交审核；若审核不
通过，补充登记信息直接作废，毕业生需根据审核不通过原因重新补充登记就业协议信息，上
传盖章的纸质就业协议书图像，再次提交审核；

（3）确保上传的图像清晰完整，每张图像材料不要过大，最好不超过 300k，否则系统自动压
缩，可能会影响图像清晰度。



（三）其他毕业去向填写



其他毕业去向填写

如属于以上未就业的情况需要在兰州大学就业系统中填写

毕业去向相关信息。



相关必填信息均需要填写后保存。



五、毕业派遣



国务院办公厅发文，2023年起取消报到证，

改派一并取消。



联系我们

兰州大学学生就业指导与服务中心

电话：0931-8912100转12/64

网址：http://job.lzu.edu.cn

邮编：730000

地址：兰州市天水南路222号 兰州大学城关校区西区学生活动中心201 

微信公众号：兰大就业（joblzu)

兰州大学保卫处户籍科

电话：0931-8912161

地址：兰州大学城关东校区8号楼

兰州大学学生档案室

档案室：兰州大学城关校区西区学生活动中心305 电话：0931-8912130

http://job.lzu.edu.cn/

